
Organizačný poriadok MsP Stupava 01.01.2022

ORGANIZAČNÝ PORIADOK MESTSKEJ POLÍCIE STUPAVA

PRVÁ ČASŤ

VŠEOBECNÉ USTANOVENIA

Ai d

Základné ustanovenia

(1) Organizačný poriadok Mestskej polície Stupava (ďalej len „organizačný poriadok“) 
je vnútorným organizačným predpisom mestskej polície, ktorý schvaľuje Mestské 
zastupiteľstvo mesta Stupava uznesením v zmysle zákona č. 564/1991 Zb. o 
obecnej polícií v znení neskorších predpisov a vydáva primátor mesta Stupava.

(2) Organizačný poriadok v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi a 
Štatútom mesta Stupava ustanovuje vnútorné organizačné členenie mestskej 
polície, rozsah riadiacich oprávnení a zodpovednosti pre jednotlivé pracovné 
pozície v organizačnej štruktúre, pôsobnosť a vzájomné vzťahy organizačných 
útvarov mestskej polície (ďalej len „MsP“), ako aj vzťahy k iným organizačným 
útvarom mesta.

Ci. 2
Rozsah platnosti

Tento organizačný poriadok je záväzný a platí pre príslušníkov MsP, ktorí sú 
zamestnancami mesta Stupava (ďalej len „príslušník MsP“) ako aj pre tých 
občianskych zamestnancov mesta Stupava, ktorí sú zaradení do organizačnej 
štruktúry MsP a plnia povinnosti pri zabezpečovaní úloh MsP (ďalej len „občiansky 
zamestnanec MsP“).

ČI. 3

Postavenie mestskej polscíe

(1) Mestská polícia mesta Stupava bola zriadená Všeobecne záväzným nariadením 
mesta Stupava č. 1/2021 o Mestskej polícii v Stupave.

(2) V zmysle ustanovenia § 2 ods. 2 zakona SNR č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii 
v znení neskorších predpisov (ďalej len „Zákon o obecnej polícii“) môže mesto 
všeobecne záväzným nariadením mesta mestskú políciu zriadiť alebo zrušiť.

pre
mesto záväzné a mesto nie je splnomocnené tieto skutočnosti všeobecne

polícii

záväzným nariadením upravovať inak, ako ich upravuje už citovaný zákon.

či. 4

Územná pôsobnosť

(1) Územná pôsobnosť MsP je daná katastrálnym územím mesta Stupava.
(2) Pôsobnosť mestskej polície v inej obci je možná iba za predpokladu splnenia 

podmienok uvedených v § 2a zákona č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii.
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Základné úlohy mestskej polície

(1) Základné úlohy Mestskej polície sú vymedzené v ustanovení § 3 ods.1 a 2 
zákona o obecnej polícii.

/O\ Mnr*tr»i/ó r»r»íír»í<» nlní r^oírv-»ŕi fínln /ílok»/* \^) iviooioixa pvntvrici pílil iiojíiic« novo Mioiiy.

a)

b)

c) 
d)

e)

f)

zabezpečuje verejný poriadok v meste, spolupôsobí pri ochrane jej obyvateľov
a iných osôb v obci pred ohrozením ich života a zdravia,
spolupôsobí s príslušnými útvarmi Policajného zboru pri ochrane majetku 
mesta, majetku občanov, ako aj iného majetku v meste pred poškodením,
^ničoním
signalizáciu a iných zabezpečovacích systémov (pulty centrálnej ochrany), 
dbá o ochranu životného prostredia v meste,
dbá o dodržiavanie poriadku, čistoty a hygieny v uliciach, iných verejných
priestranstvách a verejne prístupných miestach, 
vykonáva všeobecne záväzné nariadenia mesta, uznesenia mestského

g)

h)

i)

j)
k)

zastupiteľstva a rozhodnutia primátora,
objasňuje priestupky, ak tak ustanovuje osobitný predpis, prejednáva v 
blokovom konaní priestupky ustanovené osobitným predpisom1 a priestupky 
proti bezpečnosti a plynulosti cestnej premávky2 spáchané porušením príkazu, 
zákazu alebo obmedzenia vjazdu, jazdy, odbočenia, otáčania, cúvania, 
zastavenia alebo státia vyplývajúceho zo všeobecnej úpravy cestnej 
premávky3 aiebo z dopravnej značky aiebo dopravného zariadenia, 
oznamuje príslušným orgánom porušenie právnych predpisov, ktoré zistí pri 
plnení svojich úloh a ktorých riešenie nepatrí do pôsobnosti mesta,

1 Zákon SNR č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení zákona SNR č. 524/1990 Zb.
2 § 22 zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov.
3 Zákon č. 8/2009 Z. z. o cestnej premávke a o zmene a doplnení niektorých zákonov

oznamuje mestu porušenie zákazu požitia alkoholických nápojov a iných 
návykových látok osobou maloletou do 15 rokov alebo mladistvou do 18 
rokov,
plní úlohy na úseku prevencie v rozsahu pôsobnosti ustanovenej týmto 
zákonom,
doručuje písomnosti, ak tak určí súd
mesto Stupava môže vymedziť obecnej polícii aj ďalšie úlohy, ak to 
ustanovujú osobitne zákony.

Výkon služby mestskej polície

Mestská polícia na zabezpečenie úloh vyplývajúcich z § 3 zákona o obecnej polícii 
vykonáva tieto činnosti:

a) hliadkovú službu,
b) ObchodzkOVU SlUZbu,
c) službu operačného strediska,
d) monitoring bezpečnostnej situácie v meste prostredníctvom kamerového 

systému,
e) preventívne - výchovné činnosti,
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f) objasňovanie a nesenie priestupkov v blokovom konaní, v konaní o správnom 
delikte držiteľa motorového vozidla, prípadne ich oznamovanie, resp. 
odstupovanie iným príslušným orgánom,

ČI. 7
Vzťah mestskej polície ku orgánom mesta a štátu

(1) Mestská polícia pri plnení jej úloh spolupracuje so všetkými orgánmi mesta 
Stupava.

(2) Mestská polícia spolupracuje pri plnení svojich úloh s príslušným útvarom 
Policajného zboru,  orgánmi štátneho odborného dozoru nad bezpečnosťou 
práce, s orgánmi štátnej zdravotníckej správy, orgánmi štátneho dozoru vo 
veciach životného prostredia, orgánmi požiarnej ochrany a s inými štátnymi 
orgánmi.

4

4 ^ 74 ods. 2 zákona Národnej rady Slovenskej republiky č. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore.
5 § 25 zákona SNR č. 554/1991 Zb. o obecnej polícii.
6 § 5 odst.1 zákona SNR č. 564/1991 Zb. o obecnej polici

DRUHÁ ČASŤ
ORGANIZAČNÁ ŠTRUKTÚRA A RIADENIE MESTSKEJ POLÍCIE

ČI. 8
Organizačná štruktúra mestskej polície

(1) Organizačnú štruktúru mestskej polície tvoria:
a) príslušníci mestskej polície
b) občianski zamestnanci, ktorí zabezpečujú ostatné činnosti chodu mestskej 

pvii vio,
c) zamestnanci mesta, ktorí nespĺňajú podmienku odbornej spôsobilosti 

príslušníka mestskej polície v zmysle zákona o obecnej polícií, ale pripravujú 
sa na funkciu príslušníka mestskej polície5

(2) Príslušníci mestskej polície majú pri plnení úloh postavenie verejného činiteľa.6
(3) MsP tvoria:

a) náčelník,
b) zástupca náčelníka MsP,
c) oddelenie výkonu služby a priestupkový referát:

1 . hliadka MsP,
2 kamerový monitorovací systém,

d) koordinátor preventívno-výchovných činností a evidencie.
(4) Organizačná štruktúra MsP tvorí prílohu č. 1 tohto organizačného poriadku.

Či. 9
Náčelník mestskej polície

(1) Náčelník je priamo podriadený primátorovi mesta.
(2) Náčelník riadi činnosť mestskej polície a za týmto účelom najmä:

a) organizuje prácu príslušníkov a civilných zamestnancov MsP a priamo riadi:
1. Zástupcu náčelníka MsP,
2. Oddelenie výkonu služby a priestupkový referát:

i. hliadku MsP,
ii. kamerový monitorovací systém,
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3. koordinátora preventivno-vychovnych činnosti a evidencie,
b) podáva primátorovi mesta správy o situácii na úseku obecných vecí verejného 

poriadku a o výsledkoch činnosti mestskej polície, o závažných udalostiach ho 
vyrozumie okamžite,

c) spolupracuje s riaditeľom príslušného útvaru Policajného zboru, orgánmi 
statnej zdravotníckej správy, orgánmi ochrany životného prostredia a mymi 
orgánmi,

d) predkladá primátorovi požiadavky na zabezpečenie činnosti mestskej polície a 
zodpovedá za hospodárne využívanie zverených prostriedkov,

e) zabezpečuje odborný výcvik a školenie príslušníkov mestskej polície,
f) podúva primátorovi návrhy súvisiace s pracovnoprávnymi vzťahmi 

príslušníkov a civilných zamestnancovmestskej polície,
g) plní ďalšie úlohy podľa organizačného poriadku a pokynov primátora,
h) v rámci svojej riadiacej činnosti pre plnenie úloh vydáva smernice, príkazné 

listy, pokyny a nariadenia,
i) hodnotí výkon činnosti a plnenie úloh príslušníkov a civilných zamestnancov 

mestskej polície,
j) zodpovedá za vypracovanie rozpočtu a predkladá návrh príjmov i výdajov 

rozpočtovej kapitoly mestskej polície na ďalší kalendárny rok a návrhy 
rozpočtových opatrení,

k) zostavuje pracovné náplne príslušníkov mestskej polície a civilných 
zamestnancov mestskej polície,

i) dozoruje, hodnotí a prijíma opatrenia na plnenie strategických a taktických 
základných úloh na úseku výkonu policajnej služby a na úseku prevencie,

m) vytvára priaznivé pracovné prostredie a zaisťuje bezpečnosť a ochranu 
zdravia pri policajnej práci,

n) zabezpečuje plnenie úloh na úseku ochrany utajovaných skutočností,
o) zúčastňuje sa rokovaní v poradných orgánoch, do ktorých je primátorom 

vymenovaný.

ČI. 10
Zástupca náčelníka mestskej polície

(1) Zástupca náčelníka MsP je priamo podriadený náčelníkovi mestskej polície a plní 
úlohy podľa jeho pokynov.

(2) Zástupca náčelníka MsP zastupuje náčelníka v čase jeho neprítomnosti v plnom 
rozsahu, okrem podávania návrhov súvisiacich s pracovnoprávnymi vzťahmi 
príslušníkov a civilných zamestnancov MsP.

(3) Zástupca náčelníka MsP v čase neprítomnosti náčelníka presahujúci jeden 
kalendárny mesiac je oprávnený vykonávať všetky pracovné činnosti, vrátanie 
podávania návrhov súvisiacich s pracovnoprávnymi vzťahmi príslušníkov 
a civilných zamestnancov mestskej polície a to po predchádzajúcom písomnom 
súhlase primátora mesta.

(4) V ostatných prípadoch zástupca náčelníka MsP plní tieto úlohy:
a) priamo riadi činnosť:

1. Oddelenia výkonu služby - priestupkový referát
i. hliadku mestskej polície
ii. kamerový monitorovací systém

2. koordinátora preventívno-výchovných činností a evidencie
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b) organizuje, riadi, koordinuje a kontroluje činnosť svojich podriadených, pn 
plnení úloh, rozhoduje o prípadných kompetenčných sporoch, ktoré sa týkajú 
výkonu tejto služby,

c) priamo plánuje služby jednotlivým zmenám a za týmto účelom vyhotovuje 
mesačný plán služieb príslušníkov mestskej polície a kamerového 
monitorovacíeho systému, ktorý schvaluje náčelník MsP,

d) predkladá náčelníkovi požiadavky na zabezpečenie činnosti priameho výkonu 
služby MsP na úseku, ktorý riadi a zodpovedá za hospodárne využívanie 
zverených prostriedkov,

e) zabezpečuje dodržiavanie plnenia úloh na úseku ochrany utajovaných 
skutočností

f) vykonáva kontrolu výkonu služby hliadok mestskej polície a kamerového 
monitorovacíeho systému,

g) organizuje a riadi taktickú, streleckú a fyzickú prípravu príslušníkov MsP.

ČI. 11
Vedúci oddelenia výkonu služby a priestupkového referátu

(1) Vedúci oddelenia výkonu služby - priestupkového referátu je príslušník MsP, 
ktorého určuje priamo náčelník MsP. Vedúci oddelenia riadi, organizuje , 
kontroluje a koordinuje hliadky MsP. riadi organizuje , kontroluje a koordinuje 
jednotlivých pracovníkov - kamerového monitorovacíeho systému a v rámci 
evidencie jednotlivých priestupkov spolupracuje s koordinátorom preventívno- 
výchovných činností a evidencie. Vedúci oddelenia výkonu služby je priamo 
podriadený náčelníkovi a zástupcovi náčelníka MsP.

(2) Vedúci oddelenia výkonu služby plní tieto úlohy:
a) Sleduje aktualizácie právnych noriem v rámci legislatívneho procesu a tieto 

normy uvádza do praxe v rámci všetkých úrovní pracovísk MsP. Zároveň 
o týchto procesoch informuje náčelníka MsP.

b) Sleduje prijímanie všeobecne záväzných nariadení a uznesení MsZ a uvádza 
ich do praxe v podmienkach pracovísk MsP.

c) Zodpovedá za dodržiavanie zákonných postupov a lehôt. Pri riešení 
priestupkov postupuje v súlade so zákonom SNR č. 372/1990 Zb. o 
priestupkoch v znení neskorších predpisov a zákonom č. 71/1967 Zb. 
o správnom konaní v znení neskorších predpisov.

d) Vykonáva dohľad nad objasňovaním priestupkov, správnych deliktov 
a deliktov držiteľov motorových vozidiel, sám sa podieľa na ich objasňovaní.

e) Spolupracuje so správnymi orgánmi Okresného úradu, Mestského úradu, 
Policajného zboru SR a zo zákona určenými správnymi orgánmi.

f) Pripravuje a vedie štatistiky priestupkov podľa právnej kvalifikácie a tieto 
predkladá náčelníkovi MsP.

g) Pripravuje štatistické podklady pre náčelníka MsP v súlade $ ustanovením 
§ 26a ods. 1, zákona SNR č. 564/1991 Zb. o obecnej polícii v znení 
neskorších predpisov.

h) Zodpovedá za archiváciu dokumentácie priestupkov zaznamenaných 
videotechnikou a fotografiou, ale aj za archiváciu a evidenciu ostatných 
priestuokov.

i) Zaznamenáva priestupky zistené pri plnení úloh do zákonom stanovených 
evidencií.

j) V prípade potreby vykonáva hliadkovú činnosť ako veliteľ hliadky MsP.
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Hliadka mestskej polície

(1) Hliadku MsP tvoria príslušníci MsP. rozdelení na veliteľa hliadky a člena ( členov) 
hliadky, ktorí sú v zmysle plánu služieb na daný kalendárny mesiac zaradení do 
denných a nočných zmien tak, aby zabezpečili nepretržitý 24 hodinový výkon 
služby. Sú podriadení náčelníkovi MsP, zástupcovi náčelníka MsP a vedúcemu 
oddelenia výkonu služby priestupkového referátu.

(2) Hliadka MsP plní tieto úlohy:
a) Plní úlohy podľa zákona č 564/199"! Zb. o obecnej polícii a článku 6 tohto 

organizačného poriadku v rámci bežného výkonu hliadkovej a obchôdzkovej 
služby a pri hromadných akciách konaných v rámci územnej pôsobnosti, ako 
aj ďalšie úlohy vyplývajúce z nariadenia primátora mesta, náčelníka 
a zástupcu náčelníka MsP, vedúceho oddelenia výkonu služby 
a priestupkového referátu.

b) Vyhotovuje, spracováva a zaisťuje dôkazy, ktoré uchováva v archívoch MsP v 
eiektronickej, video záznamovej a fotografickej podobe, pričom tieto poskytuje 
spracovateľovi priestupkov do priestupkových spisov.

c) Spracováva potrebnú dokumentáciu z vykonaných zákrokov, previerok a 
oznámení od občanov.

d) Spolupracuje s operátormi kamerového monitorovacieho systému
e) Pri plnení úloh spolupracuje s príslušnými orgánmi v zmysle čí. 8 tohto 

nariadenia.

ČI. 13
Veliteľ hliadky

(1) Veliteľ hliadky počas výkonu služby zodpovedá za uložené a prevzaté zbrane, 
technické, spojovacie a dopravne prostriedky urcene pre výkon služby, za ich 
správne používanie a za ich technický stav. Zistené nedostatky je povinný 
bezprostredne oznámiť náčelníkovi alebo zástupcovi náčelníka MsP.

(2) Veliteľ hliadky plní tieto úlohy:
a) Určuje rovnakú ústroj celej hliadke počas výkonu služby a určuje vodiča 

služobného vozidla. Zároveň u neho vykoná kontrolu predpísaných dokladov

b)

c)

d)

potrebných na vedenie vozidla.
Zodpovedá počas výkonu služby za dodržiavanie zákonov a iných všeobecne 
záväzne právnych predpisov pri vykonávaní služobných zákrokov a pri 
objasňovaní zistených priestupkov všetkými členmi hliadky, ako aj dbá na

aby občanom v súvislosti s činnosťou hliadky MsP vznikla bezdôvodná ujma a 
prípadný zásah do ich práv a siobôd neprekročil mieru nevyhnutnú na 
dosiahnutie účelu sledovaného služobným zákrokom.
Priamo riadi a koordinuje činnosť členov hliadky najmä za účelom rozdelenia 
činností a úkonov pri jednotlivých služobných zákrokoch na ktorých sa aj sám 
zúčastňuje.
Spracováva chronologicky situačnú správu o udalostiach, ktorými sa hliadka v 
priebehu služby zaoberala.

ČI. 14
Člen hliadky
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(1) člen hliadky je príslušník MsP, ktorý zabezpečuje výkon policajnej služby, najma 
z pohľadu ochrany života, zdravia a majetku občanov mesta, zabezpečenia 
verejného poriadku a dôstojnej reprezentácie mesta. Je bezprostredne 
podriadený veliteľovi hliadky. Za spôsob výkonu policajnej služby je osobne 
zodpovedný.

(2) Ölen hliadky počas výkonu služby je povinný zdrzat sa akychkolvek Cífinosti, 
ktoré by boli v rozpore so zákonom, morálkou a etikou príslušníka MsP.

ČI. 15
Kamerový monitorovací systém

(1) Kamerový monitorovací systém je súčasťou priestupkového referátu oddelenia

mesta prostredníctvom kamier. Je efektívnym nástrojom pre znižovanie kriminality 
vo vybraných častiach mesta a zároveň siúži k zvýšeniu efektivity zásahov 
hliadok MsP. O monitorovaní verejného priestranstva musí byť verejnosť
oboznámená označením monitorovaného priestoru.

(2) Dispečing kamerového monitorovacieho systému je režimové pracovisko.
(3) Prevádzku kamerového monitorovacieho systému vykonávajú operátori, ktorí sú 

občianskymi zamestnancami MsP. Prevádzku môžu zabezpečovať aj príslušníci 
MsP.

(4) Všetky zariadenia, ktoré sú súčasťou kamerového monitorovacieho systému,
musia byť zabezpečené tak, aby nemohlo prísť k neoprávnenej manipulácii, resp.

TOTnomi i "7 +r\Hf^ ov/o+Ami i 
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týchto zariadení proti zneužívaniu zodpovedá službukonajúci zamestnanec
kamerového monitorovacieho systému.

(5) Chod dispečingu kamerového monitorovacieho systému sa riadi všeobecne 
záväznými právnymi predpismi o ochrane osobných údajov.

(6) Operátor kamerového monitorovacieho systému plní tieto úlohy:
a) priebežne sleduje monitory jednotlivých kamier a vyhodnocuje nasnímané 

zábery,
b) v prípade zistenia priestupku, trestného činu, inej udalosti (požiar, dopravná 

nehoda, zranenie osoby a pod ) ktorá si vyžaduje zákrok hliadky MsP, 
vyrozumie bezprostredne veliteľa hliadky MsP,

c) zapisuje zistene udalosti do knihy udalosti,
d) na základe nariadenia náčelníka MsP a písomnej žiadosti oprávnenej osoby, 

vyhotovuje záznamy na účely trestného konania, konania o priestupkoch 
alebo správnych konaní ak osobitný zákon neustanovuje inak.

(7) Operátor kamerového monitorovacieho systému je zodpovedný, že sa 
v priestoroch dispečingu kamerového monitorovacieho systému nebudu 
pohybovať nepovolané osoby. Zoznam oprávnených osôb vstupovať do 
režimového pracoviska je súčasťou internej dokumentácie kamerového 
monitorovacieho systému.

ČI. 16
Koordinátor preventívno-výchovných činností a evidencie

(1) Koordinátor preventívno-výchovných činnosti a evidencie je príslušník MsP, ktorý 
je priamo podriadený náčelníkovi a zástupcovi náčelníka MsP.
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(2) Na úseku plnenia úloh prevencie v kompetencií Msr sa podieľa na:
a) rozpracovaní a realizácii vlastných preventívno-výchovných programov v 

prostredí cieľových skupín osôb na území mesta, spravidla detí v 
predškolskom veku, žiakov základných škôl a dôchodcov na území mesta,

b) vedie evidenciu a spracováva plány pre pravidelnú a koordinovanú činnosť 
tak,
aby aktivity v rámci prevencie boli zapracované do školských rozvrhov v rámci 
výučby a v predškolských zariadeniach v rámci plánov detských aktivít,

c) spracováva a prezentuje informácie pre masovokomunikačné prostriedky, 
týkajúce sa činnosti MsP,

d) 'vedie potrebne evidencie v zmysle platných právnych predpisov,
(3) V prípade potreby vykonáva hliadkovú činnosť ako člen hliadky MsP

ČI. 17
Zrušovacie ustanovenia

Zrušuje sa organizačný poriadok MsP zo dňa 3.7.2003.

ČI. 18
Záverečné ustanovenia

(1) Tento organizačný poriadok schváíiio Mestské zastupiteľstvo v Stupave 
uznesením č. 211/2021 dňa 14.12.2021.

(2) Organizačný poriadok Mestskej polície v Stupave nadobúda účinnosť 1.1.2022 .
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Organizačná štruktúra Mestskej polície v Stupave
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