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Navrh uznesenia

Mestské zastupitelstvo v Stupave po prerokovani materialu

berie na vedomie

Spravu o vysledku kontroly pokladniénych operacii na Mestskom urade Stupava za rok 2020
a 1. polrok 2021.



Dévodova sprava

V zmysle ustanovenia § 18 f ods. 1 pism. d) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov je Ulohou hlavného kontroléra predlozit spravu
o vysledkoch kontroly priamo mestskému zastupitelstvu na jeho najblizSom zasadnuti.
V zmysle Pravidiel kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora mesta Stupava je sprava
o vysledkoch kontroly predkladana MsZ vyhotovena ako verejny informativny material
so zretelom na dodrzanie osobitnych predpisov upravujucich napr. ochranu osobnych udajov,
obchodné tajomstvo, danové tajomstvo a pod. v sulade s principom dodrziavania prava
na informacie a verejnu kontrolu.

Opravnenie ku kontrole pokladniénych operacii na MsU Stupava za rok 2020 a 1. polrok
2021 u povinnej osoby: mestsky urad v Stupave, vyplyva hlavnému kontrolérovi z ustanovenia
§ 18d ods.1 a zaroven ods. 2 pism. a) zdkona o obecnom zriadeni, podla ktorého kontrolnej
Cinnosti podlieha mestsky urad.

Kontrola bola vykonana v sulade s planom kontrolnej ¢innosti hlavnej kontrolorky mesta
Stupava na ll. polrok 2021, konkrétne so 4. bodom, v zmysle § 18d ods. 1 zakona &. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p., podla zakona €. 357/2015 Z.z. o finannej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov a podla Pravidiel kontrolnej €innosti hlavného
kontroléra mesta Stupava.



Sprava z kontroly pokladni¢énych operacii na MsU Stupava
za rok 2020 a 1. polrok 2021

Opravnena osoba: hlavna kontrolorka mesta Stupava Mgr. Margita Hricova,

Povinné osoby: Mestsky urad Stupava, Hlavn'fi 1/24, 900 31 Stupava, ICO: 305081, DIC:
2020643724, (d’alej len ,, MsU Stupava ),

Predmet kontroly: kontrola pokladni¢nych operacii,

Ciel’ kontroly: zistit', ¢i kontrolovany subjekt postupuje pri manipulécii s pokladni¢nou

hotovostou podla vseobecne zaviaznych pravnych predpisov, najmi
podl'a zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v z. n. p., d’alej zdkona
¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, ako aj podla internych predpisov kontrolovaného

subjektu,
Kontrolované
obdobie: rok 2020 a 1. polrok 2021,
Miesto a ¢as :
vykonania kontroly: MsU Stupava, od 01.07.2021 do 23.07.2021,

Datum zaslania spravy:  26.07.2021.

Pouzita legislativa ku kontrole:

1. Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov,

2. Zakon ¢.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
3. Vnutorna smernica ¢. 5/2015 pre vnutorny obeh G¢tovnych dokladov a finan¢né operacie,
4. Vnutorna smernica ¢. 4/2017 na vedenie pokladni¢nej agendy.

Vysledok kontroly:

Dna 01.07.2021 o 8:00 bola vykonana opravnenou osobou nahodna fyzicka kontrola pokladni¢ného
zostatku v pokladni povinnej osoby. Kontrolou nebol zisteny ziaden rozdiel medzi pokladni¢nou
hotovostou podla pokladni¢nej knihy a fyzicky prepocitanou pokladni¢nou hotovostou. Suma
4.632,52 € neprekrocila limit pokladni¢nej hotovosti 5.000 € stanoveny vo vnatornej smernici
¢. 4/2017 na vedenie pokladni¢nej agendy.

Pokladniéna kniha predlozena ku kontrole spiiiala naleZitosti stanovené v lanku 2 vniitornej smernici
¢. 4/2017, t.j. nazov organizacie, obdobie, ktorého sa tyka, stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti bol
vykazany ku kazdému diu, v ktorom sa uskutocnila aspon jedna pokladnicnd operacia, datum
uskuto¢nenia pokladnic¢nej operacie, ¢islo pokladni¢ného dokladu, obsah pokladni¢nej operacie, prijmy
a vydavky v hotovosti alebo platené kartou, zostatok pokladni¢nej hotovosti.

Kontrolované pokladni¢né doklady (d’alej len ,,PD*) boli ¢islované chronologicky od 1. prijmového PD
(dalej len ,,PPD%) aj vydavkového PD (d’alej len ,,VPD*) spolu narastajiicim sposobom. Skontrolované
boli PPD a VPD za mesiace januar az marec 2020 zacinajuc od cisla 1 po ¢. 759, PPD a VPD
za december 2020 od €. 3348 po €. 3570 a PPD a VPD za januér az marec 2021 zacinajuc od Cisla 1
po ¢. 226, a to najma z hl'adiska zakonnosti, hospodarnosti, efektivnosti a ucelovosti.

PPD boli vystavované aj k bezhotovostnym platbam.

Pokladniéné doklady spinali naleZitosti uétovnych dokladov podla § 10 zakona & 431/2002 Z. z.
o uGtovnictve apodla Cl. 2 vnutornej smernice ¢. 5/2015 pre vnitorny obeh uétovnych dokladov
a finan¢né operacie.

1/2



Cez pokladiu boli realizované drobné vydavky a prijimana hotovost’ za poskytované sluzby obanom
na zaklade vydanych rozhodnuti v zmysle vSeobecne zavédznych nariadeni napr. za opatrovatel'sku
sluzbu, dani z nehnutel'nosti, dan za ubytovanie, poplatok za odpad, poplatok za rozvoj, rybarske listky,
znamka za psa, spravne poplatky, kopirovacie sluzby a iné.

Vydavkové pokladni¢né doklady boli vystavované napr. na zalohy zamestnancom, na reprezentacné
Ggely, prispevok na prepravu, kancelarske a ¢istiace potreby pre MsU a MsP, skladaci invalidny vozik,
udrzba mestskych vozidiel a iné.

Prijmové pokladni¢né doklady boli podpisované prijimatelom (pokladnickou alebo matrikarkou)
a veducou ekonomického odd. pri vykonani zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle § 7 zékona
o finan¢nej kontrole a audite.

Vydavkové pokladnicné doklady boli podpisované pokladnickou a prijimatelom (konkrétnym
obcanom). Zakladna finan¢nd kontrola bola vykondvana v zmysle § 7 zdkona o finan¢nej kontrole
a audite, a to veducim zamestnancom zodpovednym za vydaj hotovosti na konkrétny ucel a prednostom
alebo primatorom.

Dohodu o hmotnej zodpovednosti maji uzatvorenu vsetci zamestnanci mesta Stupava, ktory prichadzaju
do styku s hotovost'ou, a to: pokladnicka: do 31.05.2021 Zdenka Obermarova, od 01.06.2021 Sona
Obermarova, zastupujliica zamestnankyna v pokladni: Mgr. Michaela Valentova, matrikarka: Miroslava
Vrabelova, referentka evidencie obyvatel'ov: Monika Vrabelova a zamestnankyna na zbernom dvore
prijimajuca poplatky za drobny stavebny odpad: Zuzana Salayova.

Inventarizacia bola vykonana v zmysle § 29 ods. 3 druhej vety zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve,
podla ktorého plati, ze cit.: ,,Peniazné prostriedky v hotovosti musi uctovnd jednotka inventarizovat
ku dnu, ku ktorému sa zostavuje tictovna zavierka.* Inventarizacny zapis k 31.12.2020 ako aj inventirny
supis zabezpecili preukazatel'nost’ a spravnost’ uctovnictva. Inventarizicia bola vykonana aj pri skonceni
pracovného pomeru pokladnicky Zdenky Obermarovej k 31.05.2021. Skutocny stav peilaznych
prostriedkov v hotovosti zisteny fyzickou inventurou sa rovnal u¢tovnému stavu zachytenému
v uctovnictve.

Odporii¢ania:

1. kvoli trvalosti a archivacii zdznamov odporu¢am kopirovat pokladnicné doklady na
termopapieri, ku ktorym st vystavované vydavkové pokladni¢né doklady, vid’ napr. VPD ¢. 733
zo dna 11.03.2020,

2. aktualizovat’ zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operécie, ktory je uvedeny v prilohe
¢. 1 ,,Preskimavanie — kontrola spravnosti uctovnych dokladov* vntitorného predpisu ¢. 4/2017
na vedenie pokladni¢nej agendy,

3. aktualizovat’ denny limit pokladnice podla neskor vydanej smernice ¢. 4/2017 a podpisové
vzory v smernici ¢. 5/2015 pre vnutorny obeh G¢tovnych dokladov a finan¢né operacie.

Zaver:

Pri kontrole pokladni¢nych operacii u povinnej osoby neprislo k poruseniu vnitornej smernice ¢.4/2017
na vedenie pokladni¢nej agendy, ani k poruseniu zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gc¢tovnictve.

V Stupave, dia 13.09.2021
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